
Processo: Assegni di ricerca

Dipartimento / Centro
DIREZIONE RISORSE UMANE
Ufficio selezione ed assunzione

DIREZIONE ECONOMICO 
FINANZIARIA  
Ufficio stipendi

Commissione esaminatrice / 
Commissione interna

Verifica requisiti 
necessari all'attivazione 

dell'assegno

Requisiti presenti

Trasmissione Delibera e 
lettera protocollata di 

trasmissione

Delibera del 
Consiglio/Giunta 

Verifica della 
documentazione

Documentazione corretta

Stesura del bando di 
selezione a firma del 
Direttore Generale e 

pubblicazione

Presa d’atto della 
pubblicazione del 

bando e inserimento 
della documentazione 

nel fascicolo 
dell'assegno

Raccolta candidature

Decreto Direttoriale di 
nomina della Commissione 

Giudicatrice

Comunicazione del 
risultato della valutazione 
ai candidati ammessi al 
colloquio. Convocazione 

dei candidati

Stesura del Decreto di 
Approvazione atti

Valutazione dei titoli 
dei candidati e 
stesura verbale

Verbale di valutazione 
dei titoli

Comunicazione relativa 
all'instaurazione del 
rapporto di lavoro 

all'assegnista

Inserimento 
anagrafica 

dell’assegnista 
nelle banche 

dati

Gestione contrattuale 
dell’assegnista: 

sospensioni, maternità, 
infortuni e cessazioni con 
relative comunicazioni e 
registrazioni degli eventi 

di carriera.

Compilazione 
modulistica 

previdenziale

Gestione contabile
del nuovo contratto 
nelle banche dati

Relazione 
dell’assegnista

Richiesta di attivazione di un assegno 
di ricerca

Requisiti non presenti

Documentazione

non corretta

Verifica richiesta 
rinnovo e disponibilità 

finanziaria

Conclusione 
dell’assegno

NO

Parere favorevole
della Commissione

Nota Direttoriale che 
dispone il rinnovo.

NO

INIZIO / FINE 
PROCESSO

ATTIVITÀ

DECISIONE / 
VERIFICA

DOCUMENTO

DATI

PROCESSO 
SECONDARIO

LEGENDA

Delibera organi

Approvazione

Richiesta di interesse 
ad eventuale rinnovo

Bando di selezione

Redazione decreto 
direttoriale di nomina della 

commissione

Verifica legittimità 
delle candidature

SI

Decreto di 
esclusioneNO

Verifica formale 
del verbale della 

Commissione

Verbale corretto

Colloquio con i candidati 
e stesura verbale finale

Verbale finale con 
graduatoria

Decreto di Approvazione 
atti

Firma del contratto

Nessun rinnovo

Stesura della nota 
Direttoriale di rinnovo 
assegno di ricerca e 

trasmissione a Direttore 
Dip.to e assegnista

SI

Verbale non corretto

Verifica formale 
del verbale della 

Commissione

Verbale corretto

Verbale non corretto

SI

Delibera organi

SI

NO

Delibera di 
Consiglio/Giunta di 

nomina di 
Commissione

Valutazione documenti 
(tra cui Relazione 
dell’assegnista) e 

stesura verbale con 
parere sul rinnovo

Verbale Commissione 
con parere su rinnovo

Delibera di Consiglio/
Giunta di rinnovo 

assegno di ricerca e nota 
di accompagnamento 

richiesta rinnovo

Trasmissione nota di 
accompagnamento richiesta 

di rinnovo firmata dal 
Direttore Dipartimento e 

data del Consiglio/Giunta

Verifica congruenza 
documentazione

Documentazione congruente

Documentazione NON congruente

Volontà di rinnovare l’assegno
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