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Contatti 

Per domande che vorrete porre durante il web 

event, potete utilizzare questo contatto skype: 
 

cineca_webinar 
 

 

(per favore indicare l’Università di appartenenza) 

 

Le slide e la documentazione verranno pubblicate 

sul sito e-learning U-GOV: 

 

http://elearning.u-gov.it/ 
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Quadro Normativo 

Legge numero 244/2007 (Legge finanziaria 2008 
È la norma che istituisce l’obbligo di FE verso la Pubblica Amministrazione. Le 

fatture in forma cartacea non possono essere accettate da parte della Pubblica 

Amministrazione, né è possibile procedere al relativo pagamento. La trasmissione 

delle fatture avviene attraverso il Sistema di Interscambio (SdI). 

 

Decreto 55/2013 
Rappresenta il regolamento che definisce il processo di emissione, trasmissione e 

ricevimento della fattura elettronica attraverso il Sistema di Interscambio (SdI). 

 

Decreto Legge 66/2014 
Il decreto anticipa al 31 marzo 2015 il termine di decorrenza degli obblighi di 

fatturazione elettronica. 

  

Circolare Interpretativa del decreto 55/2013 
Chiarisce alcune delle disposizioni contenute nel decreto del Ministro 

dell'economia e delle finanze del 3 aprile 2013, n. 55 

 
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm 

http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm


Scadenze 

Il decreto introduce due distinti termini: 

 Entro il 6 Giugno 2014 l'obbligo si applica nei confronti di 
Ministeri, Agenzie fiscali ed Enti nazionali di previdenza e 

assistenza sociale. I fornitori di queste PA (compresi gli Atenei) 

hanno l'obbligo di INVIARE le fatture a loro destinate in formato 

elettronico. 

 Entro il 31 Marzo 2015 l'obbligo si applicherà nei confronti di 

tutte le PA, quindi anche gli Atenei dovranno RICEVERE e 

CONSERVARE le fatture dei fornitori esclusivamente in formato 

elettronico.  

 

Il termine inizialmente posto al 6/06/2015 è stato anticipato al 

31/03/2015  ex art. 25  del DL 66 del 24 aprile 2014. 

 



PA che attiveranno FE nel 2014 

Il riferimento è Indice PA: 

 

http://www.indicepa.gov.it/ 

 

Per ogni PA sono riportati i Codici Ufficio e la data di 

attivazione del servizio di FE. 

 

 

http://www.indicepa.gov.it/


La Fatturazione Elettronica in U-GOV 

Inserimento delle fatture ed esportazione nel 

formato XML previsto da SdI. 

 

E’ integrato con Titulus e Confirma per la firma 

digitale e l’invio a SdI tramite PEC. 

 

Sfrutta Conserva per la conservazione delle fatture e 

dei registri IVA. 

 

Permette l’integrazione con altri sistemi di 

registrazione documentale ed invio a SdI.  



Visione d’insieme del processo (1) 
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Visione d’insieme del processo (2) 
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Processo su SdI 



FASE 1: INSERIMENTO DELLA 

FATTURA ED INVIO A TITULUS 

1 



Passi 

1. Precondizioni 

• Indicazione tipo di sistema documentale 

• Inserimento Codici Ufficio IPA 

• Creazione del sezionale IVA 

• Configurazione in Titulus 

2. Creazione della fattura  

3. Creazione della scrittura IVA 

4. Trasmissione della Fattura 

 

 

 



Precondizioni (1) 

Valorizzazione del parametro che indica il tipo di sistema 

documentale utilizzato 

 

 

 

 

 

Interno: Titulus 

Nessuno: Gestione manuale 

Esterno: Altro sistema documentale 

 

 

 



Precondizioni (2) 

Precondizioni : Inserimento in Rubrica dell’anagrafica compreso di 

  codice IPA 

 

 

 

 



Precondizioni (3) 

Precondizioni : Creazione sezionale per fatturazione elettronica 

 

 

 

 



Precondizioni (4) 

Configurazione in Titulus: 

 

1) Voce/voci di indice: per classificazione, 

smistamento e avvio automatico del 

workflow di firma e trasmissione a SdI 

 

2) Impostazione casella PEC per SdI (con 

classificazione, RPA e smistamento) 

 



Inserimento Fattura (1) 

Creazione Fattura di Vendita 

 

 

 

 



Inserimento Fattura (2) 

Creazione Fattura di Vendita 

 

 

 

 



Inserimento Fattura (3) 

Creazione Fattura Vendita 

 

 

 

 



Inserimento Fattura (4) 

Creazione Fattura Vendita 

 

 

 

 



Inserimento Fattura (5) 

Creazione Fattura Vendita 

 

 

 

 



Creazione Scritture IVA 

Creazione Scrittura IVA 

 

 

 

 



Invio a Titulus (1) 

Trasmissione Fattura Vendita 

 

 

 

 



Stati della Fattura Elettronica 

Trasmissione 

con errori 

 

 

 

 

Trasmesso 

In 

Trasmissione 

Da 

Trasmettere 
Stato 

Iniziale 

Notifica di scarto (NS), file non 
recapitabile (NR) o rifiuto da 

parte del destinatario (NEEC02) 

 

 

 

 

Ritrasmetti 

 

 

 

 

Creazione 
registrazione IVA 

 

 

 

 

Cancellazione 
registrazione IVA 

 

 

 

 Trasmetti 

 

 

 

 

Accettazione da parte del 
destinatario (NEEC01) o 

decorrenza dei termini (DT) o 
Attestazione avvenuta 

trasmissione con impossibilità 
di recapito (AT) 

 

 

 

 



Invio a Titulus (2) 

Trasmissione Fattura Vendita 

 

 

 

 



Invio a Titulus (3) 

Trasmissione Fattura Vendita 

 

 

 

 



Stati della Fattura Elettronica 

Accettazione da parte del 
destinatario (NEEC01) o 

decorrenza dei termini (DT) o 
Attestazione avvenuta 

trasmissione con impossibilità 
di recapito (AT) 

 

 

 

 

Trasmissione 

con errori 

 

 

 

 

Trasmesso 

In 

Trasmissione 

Da 

Trasmettere 
Stato 

Iniziale 

Notifica di scarto (NS), file non 
recapitabile (NR) o rifiuto da 

parte del destinatario (NEEC02) 

 

 

 

 

Ritrasmetti 

 

 

 

 

Creazione 
registrazione IVA 

 

 

 

 

Cancellazione 
registrazione IVA 

 

 

 

 
Trasmetti 

 

 

 

 



FASE 2: REGISTRAZIONE IN 

TITULUS ED INVIO A SDI 

2 



Passi 

1. Registrazione fattura in bozza in Titulus 
(repertorio fatture elettroniche in uscita o semplice 

protocollo in uscita) 

2. Avvio automatico del workflow di firma 

(tramite Confirma), protocollazione ed invio 

tramite PEC al SdI 

3. Archiviazione delle ricevute PEC di 

consegna e di accettazione 

4. Archiviazione delle ricevute SdI 

(positive/negative) 

5. Notifica ricevute SdI ad UGOV-CO 



Registrazione in Titulus 



Firma e trasmissione a SdI 



Notifica da SdI 



FASE 3: VERIFICA ESITO 

3 



Verifica esito dell’invio 

Stati di arrivo e loro significato 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trasmetti a 
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Scarto 
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Trasmissione con errori 



Stati della Fattura Elettronica 

Accettazione da parte del 
destinatario (NEEC01) o 

decorrenza dei termini (DT) o 
Attestazione avvenuta 

trasmissione con impossibilità 
di recapito (AT) 

 

 

 

 

Trasmissione 

con errori 

 

 

 

 

Trasmesso 

In 

Trasmissione 

Da 

Trasmettere 
Stato 

Iniziale 

Notifica di scarto (NS), file non 
recapitabile (NR) o rifiuto da 

parte del destinatario (NEEC02) 

 

 

 

 

Ritrasmetti 

 

 

 

 

Creazione 
registrazione IVA 

 

 

 

 

Cancellazione 
registrazione IVA 

 

 

 

 
Trasmetti 

 

 

 

 



Visualizzazione dell’esito in U-GOV 

Come viene visualizzato l’esito in U-GOV 

 

 

 



Verifica esito 

Cosa fare in caso di errore trasmissione: 
 

• In caso di una notifica di Scarto dal SdI 
Il documento non risulta fiscalmente emesso.  

E' possibile agire sul dg fattura attiva in Ugov, sanare la causa dello scarto e 

ritrasmettere lo stesso. 

 

• In caso di una notifica di Impossibilità di recapito 
Il documento è da ritenersi fiscalmente emesso alla data di notifica della 

mancata consegna.  

Il SdI tenta la consegna della fattura al destinatario per 10 gg, decorsi i quali 

notifica l'avvenuta trasmissione con impossibilità di recapito (questo caso 

potrebbe verificarsi per problemi "tecnici"). La fattura attiva in U-GOV passa in 

stato Trasmesso. 

 

• In caso di Rifiuto da parte del soggetto 

 Il documento risulta fiscalmente emesso quindi è necessario procedere 

all’emissione di un documento di Nota credito. 



Conservazione delle Fatture 

Funzione di invio in conservazione 

• Fase 1: procedura manuale Titulus  Conserva 

• Fase 2: procedure automatiche Titulus  Conserva 

 

Termini di conservazione: 15 giorni dalla data 

di emissione della fattura. 

 

(Voci di corridoio) 



DEMATERIALIZZAZIONE DEI 

REGISTRI IVA 



Creazione del Registro IVA 



Trasmissione del Registro IVA 



ALTRE MODALITA’ DI 

FUNZIONAMENTO 



Modalità Manuale (1) 

Export del file XML fattura 



Modalità Manuale (2) 

Export del file XML fattura 



Modalità Manuale (3) 

Avanzamento dello stato 



Interfacciamento con altri sistemi (1) 

Interfaccia applicativa (API) con quattro “servizi” 

utilizzabili da un sistema esterno per le Fatture 

 

- Elenco fatture da trasmettere : 

  getElencoFEDaTrasmettere 

- Estrazione del file XML della fattura ed esecuzione  della 

transizione “In Trasmissione” : 

   getXmlFE 

- Ripristino a “Da trasmettere" di un documento Trasmesso: 

  resetTrasnissionFE   

- Ricezione messaggio esito da SDI : 

  receiveMsgForFTEL 



Interfacciamento con altri sistemi (2) 

Interfaccia applicativa (API) con tre“servizi” utilizzabili 

da un sistema esterno per i registri IVA 

 

- Elenco registri iva da trasmettere: 

 getElencoRegistriDaTrasmettere  

- Estrazione registro iva in formato pdf e transizione del registro in 

"trasmesso":  

  getRegistro 

- Ripristino stato  "in trasmissione" di un registro iva 

precedentemente trasmesso (da invocare in caso di errori): 

 resetTrasmissionRegistro 



Interfacciamento con altri sistemi (3) 

Avanzamento dello stato attraverso i servizi 



Funzionamento con solo Titulus (1) 

• Il sistema contabile genera il file XML (firmato o da 

firmare) secondo le specifiche del SdI 

• Il file viene registrato in Titulus: 

• Già firmato? 

• Da firmare? 

• Importante: occorre valorizzare il campo ‘Tipologia’ 

con: “Fattura elettronica verso PA” 



Funzionamento con solo Titulus (2) 



Funzionamento con solo Titulus (3) 

Nel caso di CIA è possibile esportare il file XML 



ATTIVAZIONE DELLA SOLUZIONE 



Attivazione 

Richiedere al proprio Program Manager la procedura di 

“Attivazione Fattura Elettronica”, che prevede: 

- Aggiornamento delle versioni* 

- Verifica della visibilità tra i sistemi 

- Verifica della corrispondenza utenti tra U-GOV e Titulus 

- Configurazione dei parametri applicativi UGOV e Titulus 

 

* Le versioni minime  

richieste sono: 

 

U-GOV AC 05.00.00.00 

U-GOV CO 05.01.00.00 

U-GOV DG 02.08.00.00 

Titulus 04.01.00 



FAQ (FREQUENTLY ASKED 

QUESTIONS) 



Domande (1) 

L’obbligo del 6 Giugno riguarda fatturazione 
attiva o anche passiva? 

 Al 6 Giugno 2014 l'obbligo si applica nei confronti di Ministeri, 
Agenzie fiscali ed Enti nazionali di previdenza ed assistenza 
sociale. Gli Atenei che sono FORNITORI di queste PA  hanno 
l'obbligo di INVIARE loro le fatture ATTIVE in formato elettronico. 

 

All’Ateneo è già stato assegnato d’ufficio un 
codice IPA. Riceverò fatture dal 6 Giugno? 

No. Nella scheda dell’IndicePA viene riportata la data di 
avvio del servizio: 06/06/2015 (in realtà anticipata al 
31/03/2015).  
Il codice IPA assegnato servirà da Marzo 2015 quando l’Ateneo 
dovrà RICEVERE fatture elettroniche dai propri fornitori. 



Domande (2) 

L’anagrafica del destinatario deve essere censita 

in Titulus? 

 No. I dati anagrafici vengono trasmessi da UGOV a Titulus, 

che li archivia ad ogni registrazione. 
 

Devo riportare nell’anagrafica Titulus o inserire a 

mano la PEC della PA destinataria? 

 No. Chi emette la fattura deve inviarla all’indirizzo PEC di SdI e 

non alla PEC del destinatario. Sarà compito del SdI trasmetterla 
al destinatario secondo il canale scelto da quest’ultimo. 

 

Il Codice Univoco Ufficio deve essere riportato 

nell’anagrafica di Titulus? 

 No. E’ sufficiente che questo sia riportato nella fattura XML. 

L’unico requisito è che la fattura XML rispetti le specifiche del SdI. 

 

 



Domande (3) 

Se l’ateneo ha Titulus 3? 

 
 La gestione della PEC produce messaggi non compatibili con 
il protocollo definito dal SdI. Le fatture devono essere trasmesse 
tramite casella PEC esterna a Titulus. Entro i termini di 
conservazione devono essere inviate a Conserva (tramite FTP) 

 

Cosa è possibile fare se l’Ateneo non utilizza 
Titulus? 

 Esportazione XML fattura ed invio manuale o integrazione con 
altro sistema (documentale). 

  

Cosa è possibile fare se l’Ateneo usa Titulus ma 
non ho ancora U-GOV? 

 Generazione del file XML dal sistema contabile in uso, 
registrazione ed invio tramite Titulus. 

 



Domande (4) 

Gli utenti di U-GOV devono essere profilati anche 

in Titulus? 

 L’utente che opera su U-GOV deve avere un profilo su Titulus. 

La chiave di identificazione dell’utente è la username (la login) 

 

A quale AOO viene assegnata la fattura? 
 

 Viene assegnata all’AOO di appartenenza dell’utente di 

UGOV (come censito in Titulus). Se l’utente ha più profili in Titulus, 
seleziona da UGOV con quale profilo Titulus intende operare. 



Domande (5) 

Chi deve firmare le fatture? 
 

 Il workflow proposto di default prevede che sia l’RPA a firmare 

la fattura. L’ateneo può richiedere la modifica del workflow di 

firma indicando altri soggetti della medesima AOO. 

 

Qual è il formato di firma? 
 

 Titulus, tramite Confirma, firma secondo il formato XAdES-BES 
(file.xml). Nel caso di firma da altro sistema è accettato anche il 

formato CAdES-BES (file.xml.p7m) 

 

 



Domande (6)  

Posso creare e gestire un repertorio per le 

fatture? 
 La configurazione predisposta assegna solo il numero di protocollo. 

L’ateneo può far richiesta di modificare la configurazione attivando 

un repertorio dedicato. 

 

 

Quali sono i termini per la conservazione di 

fatture e registri IVA? 
 Fatture elettroniche: entro 15 gg dalla data di emissione. 

 Altri documenti fiscali: cadenza almeno annuale. 

 



Domande (7)  

In caso di problemi a chi mi rivolgo? 

 

 Il supporto Cineca/Kion è a raggiungibile tramite gli usuali 

canali per eventuali problemi  

Per potervi supportare nel modo più veloce ed efficace, 

suggeriamo di aprire segnalazioni verso le aree di supporto di 

Contabilità e Titulus seguendo questo criterio: 

• Problemi su inserimento della fattura, gestione IVA, invio a 

Titulus, verifica dell’esito dell’invio:  

 Consulenza CO (http://ugov-helpdesk.cineca.it ) 

• Problematiche inerenti firma digitale, protocollazione, 
fascicolazione, conservazione ed invio tramite PEC:  

 Consulenza Titulus (support.kion.it ) 

http://ugov-helpdesk.cineca.it/
http://ugov-helpdesk.cineca.it/
http://ugov-helpdesk.cineca.it/
support.kion.it

