La Fatturazione
Elettronica in U-GOV
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Contatti

Per domande che vorrete porre durante il web
event, potete utilizzare questo contatto skype:

cineca webinar

(per favore indicare I'Universita di appartenenza)

Le slide e la documentazione verranno pubblicate
sul sito e-learning U-GOV:

hitp://elearning.u-gov.it/
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Sommario

« Quadro normativo e generalita

 La Fatturazione Elettronica in U-GOV

« Funzionamento generale
« Casi particolari
« Attivazione della soluzione

« Domande
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Quadro Normativo
e 4

Legge numero 244/2007 (Legge finanziaria 2008

E la norma che istituisce I'obbligo di FE verso la Pubblica Amministrazione. Le
fatture in forma cartacea non possono essere accettate da parte della Pubblica
Amministrazione, né e possibile procedere al relativo pagamento. La trasmissione
delle fatture avviene attraverso il Sistema di Inferscambio (Sdl).

Decreto 55/2013
Rappresenta il regolamento che definisce il processo di emissione, trasmissione e
ricevimento della fattura elettronica attraverso il Sistema di Interscambio (Sdl).

Decreto Legge 66/2014
Il decreto anficipa al 31 marzo 2015 il termine di decorrenza degli obblighi di
fatturazione elettronica.

Circolare Interpretativa del decreto 55/2013
Chiarisce alcune delle disposizioni contenute nel decreto del Ministro
dellleconomia e delle finanze del 3 aprile 2013, n. 55

http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm

&

= -
p_ GOV FATTURPA

W LA GOVERMAMCE DOGLI AT T

www.cineca.it


http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/normativa/f-1.htm

Scadenze

Il decreto infroduce due distinti tfermini:

s Enfro il 6 Giugno 2014 |'obbligo si applica nei confronti di
Ministeri, Agenzie fiscali ed Enti nazionali di previdenza e
assistenza sociale. | fornitori di queste PA (compresi gli Atenei)
hanno l'obbligo di INVIARE le fafture a loro destinate in formato
elettronico.

% Entro il 31 Marzo 2015 I'obbligo si applicherd nei confronti di
tutte le PA, quindi anche gli Atenei dovranno RICEVERE e
CONSERVARE |e fatture dei fornitori esclusivamente in formato
elettronico.

Il termine inizialmente posto al 6/06/2015 & stato anticipato al
31/03/2015 ex art. 25 del DL 66 del 24 aprile 2014.
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PA che attiveranno FE nel 2014 J

Il riferimento € Indice PA:

http://www.indicepa.gov.it/

Per ogni PA sono riportati i Codici Ufficio e la data di
attivazione del servizio di FE.
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La Fatturazione Elettronica in U-GOV

A Inserimento delle fatture ed esportazione nel
N formato XML previsto da Sdll.

4 FE'integrato con Titulus e Confirma per la firmo
) " 4 digitale e I'invio a Sdl framite PEC.

,’ Sfrutta Conserva per la conservazione delle fatture e
N dei reqistri IVA.

4 Permette l'integrazione con altri sistemi di
N registrazione documentale ed invio a Sdl.
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Visione d’insieme del processo (1)

U-GOov .
Utente <——> CO/DG <—> Titulus <—>  Sdi
Confirma Conserva
\‘..o

FATTURA (

www.cineca.it



:

Visione d’insieme del processo (2)

Utente o U-GOV CO Titulus sdl
Inserisce Fattura Attiva
>
<
Richiede Invio a Sdl S Invia Fattura >L
Registra
RPA documento
_e
Gestisce
Firma Documento Firma Digitale
<
> Invia t ite PEC
nvia framite
> -,
I
Comunica Esito Sdl | <= =
<
Reqistra Esito
Restituisce Esito <
Cambia stato, visualizza esito <
<
D
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Processo su Sdi

Trasmittente Sdl Destinatario
-

1. Invio di un file (fattura singola, lotto o archivio)

. Se i controlli sul file falliscono, Sdl invia una
Notifica di scarto

b

2. Sdl effettua
i controlli

3. Se i controlli terminano positivamente, Sdl

i

3A. Se l'inoltro al destinatario fallisce, Sdl invia
una Notifica di mancata consegna

inoltra il file comprensivo di un file di metadati
per I'elaborazione

Y

6. Se entro 10 gg. dalla Notifica di mancata
consegna Sdl non riesce a recapitare il file al
destinatario oppure se I'amministrazione
destinataria non & individuabile in IPA, Sdl nvia
una Attestazione di avvenuta trasmissione
con impossibilita di recapito

3B. Se l'inoltro al destinatario va a buon fine,
___ Sdlinvia una Ricevuta di consegna
4. Se il destinatario segnala I'esito, Sdl riceve
G una Notifica di esito Committente
4A. Se il destinatario segnala I'esito 4B. Se il destinatario segnala I'esito
correttamente, Sdl invia al trasmittente una erroneamente, Sdl risponde alla Notifica di
s Notifica di esito esito con uno Scarto esito Committente
5. Se il destinatario non segnala alcun esito 5. Se il destinatario non segnala alcun esito
entro 15 gg., Sdl invia una entro 15 gg., Sdl invia una
= Notifica di decorrenza termini Notifica di decorrenza termini o

A
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FASE 1: INSERIMENTO DELLA
FATTURA ED INVIO A TITULUS
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Passi

1. Precondizioni
* Indicazione tipo disistema documentale
* Inserimento Codici Ufficio IPA
 Creazione del sezionale IVA
« Configurazione in Titulus

2. Creazione della fattura
3. Creazione della scrittura IVA
4. Trasmissione della Fattura

L. 7
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Precondizioni (1)
o

Valorizzazione del parametro che indica il tipo di sistema
documentale utilizzato

-

v —
GINECA. - v———— C [exc 1 | Guide 9. | vame rose @)
LN = i \ FS r“ Pfr \V/a
T i Prova
- : A o | Parametr contabil =
Coenfigurazioni contabili » Parametri contabili Chiud Funzione
|v Filtra H ﬁ}'\f—'\nnu\la filtro H@ Nuovo ” Copia su esercizio H Copia su unitd funzionale ” Stampa PDF H Stampa XLS|
Modulo Chiave Primaria Chiave Secondaria Descrizione Esercizio Unita Funzionale Valore
Contabilita PRM_CONT TIPO_SISTEMA_DOCUMENTALE Indica il tipo di sistema documentale NONE NONE

FPrima pagina [F Pagina precedente Pagina 1 di1 5 [Pagina successiva = Ultima pagina Risultati 1-1 di1

Module:  Contabilita =
Chiave  PRM_CONT T
Primaria:

*Chiave |TIPO_SISTEMA_DOCUMENTALE =
Secondaria:

Descrizione:

ca 1l tipo di sistema documentale

=valore: [intzmo =

—_N —
Sal essuno

FATTuaPA 4
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Precondizioni (2)
3

Precondizioni : Inserimento in Rubrica dell’anagrafica compreso di
codice IPA

Rubrica » Rubrica Chiudi Funzione

Soggetto collettivo Nascondi
| Ricerca ||@ Muowvo ”I} Modifica | IE Cancella || Immatricola || Informazioni ” Associa ente CSA ” Disassocia ente C5A
Id interno: 3329 altro cod, Matricola: Stato: Definitivo
anag.:
Codice esterno: Codice CSA: Cod. Contab.: CIA11412 Cod. Seq.
Stud.:
Ragione sociale: MINISTERO DEL LA¥ORO, SALUTE, POLITICHE SOCIALI
Tipo: Ministeri
Codice Fiscale: 97434010589 Codice fiscale
esterm:
Partita IVA: 97434010589 Partita IVA
esterm:
Bati Anagrafici | | Dati Fiscali | | Pagamenti | |Termini di Pagamento | | Contatti | | Riferimenti Mascondi
Dati contabilita Nascondi
Data Inizio: 14/12/2011 Data Fine: 02/02/2222 Data scadenza
antimafia:
Codice REA: Esportatore No Fatturazione No Fornitore critico: No
abituale: differita:
Cessione credito:  No
Data iscrizione Cod. Contab.:
CCIAA:
Codice IPA Ente: Codice IPA Ufficio:  AGBDZ6
oo

-
-
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Precondizioni (3)

Precondizioni : Creazione sezionale per fatturazione eletironica

—— = s 1 | Guida o

Sita di Prova
~ Sezionali - Esercizio: 2014

CINECA, |
==&

Contabilita Iva » Cenfigurazieni » Sezionali - Esercizio: 2014

L

|? Filtra H @ Annulla filtro ||@ Nuovo H Importa H Stampa PDF ” Stampa ¥LS ” Crea Attributi per Esercizio ” Cancella Attributi per Esercizio H Copia Attributi per Esercizio |

Attivo/Passivo Campo attivita Aftivitd Iva = Fatturazione Elettronica

| =0 =l =] =)
“ ‘/ ‘fﬂ I Attivo - Commerciale « IAmthé commerciale : [v: .

Codice sezionale * Descrizione sezionale *

FPrima pagina [¥Pagina precedente Pagina 1 di1 5 FE)Pagina successiva *Ultima pagina Risultati 1-1 dii

Annuls

&L

-
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Precondizioni (4)

Configurazione in Titulus:

1) Voce/voci diindice: per classificazione,
smistamento e avvio automatico del
workflow di firma e trasmissione a Sdli

2) Impostazione casella PEC per SdI (con
classificazione, RPA e smistamento)

)
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Inserimento Fattura (1)
3

Crecmone Fattura d| Vendltq

'l L& ™

"
-

di Prova

Documenti gestionali » Accesso per Tipologie - Fattura Vendita (UO: Universita’ degli Studi ; Anno: 2014)

@ Nuovo | | Ricerca | B” Modifica | | | E | | | Eﬁ Cancella | | Duplica | | | | Iter |
|Report: Fattura Vendita [+] Adobe PDF (.pdf) E|H0perazior1i: Vai in Trasmesso EE Esegui || ||

| Esporta XML FatturaPA || Visualizza File |

- Stati Applicativi
ID DG 18854 Stato (%) Completo ee

. . . . Contabilzzata Iva -
Nr. Registrazione 1 Data Registrazione (*)  1g/03/2014 Non contabilzzata Coge

Mon contabilzzato Inve

|Testata || Commerciale‘" Indirizzo ” Documentale ” Righe Dettaglio ” ﬁ ” Associazioni ” Allegati |

Informazioni Commerciali

Soggetto Occasionale

Soggetto (%) 89156---MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPORTI s
Zodice Fiscale 97532760580 Dartita Iva 12345678901
Codice Indice PA UFZE3C

lpe Crerazione va () | OPO01 - Vendit= - suggetto residente

Classe Geografica Italia

)
\ ()
\‘..0

- -
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Inserimento Fattura (2)

Creazione Fattura di Vendita

ANEGCA,
b= 4o

>

Ty

iaidi Prova

. Documenti gestionali = Accesso per Cicli - Fattura Vendita (U0: Dip.di Scienze della Vita; Anno: 2014)

log |

JEd

| | Applica | E Salva | | Annulla | I}'

|| Completa || |

Report: Commerciale

w | Adobe PDF (pdf}

w I:l Operazicni:

VE

D DG

Nr. Registraziocne

Stato (*) Bozza

Drata Reagistrazione (*) 29/04/2014

Stati Applicativi

| Testata " Commerciale || Indirizzo || Documentale || Righe Dettaglio ||a|| Associazioni || Allegati

I@ | ﬁ Cancella |
Informazioni IVA
= UE.A.D06 Y |Dipartimento di Scienze della vita

| Sezionale Iva (*) F.O06 FF Dip. di SCIENZE DELLA VITA (fatturazione elettronica)
VA Differita =

Data Esigibilita

Stato

Non Contabilizzato

2
\‘..0
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‘ Inserimento Fattura (3)
38

Crecmone Fattura Vendliq

W E

A7 B -+ P
- 'II -
ddi Prova
. Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Fattura Vendita (UO: Dip.di Scienze della Vita; Anno: 2014)

@ | | | B? | | Applica | E Salva | | Annulla | [ﬁ | ‘ | ‘ Completa ‘ ‘ |
Report: Commerciale w | Adobe POF (pdf) W I:I Operazioni: ) E || |

1D DG Stato (*) Bozza

L

Stati Applicativi

Mr. Registrazione Data Registrazione (*) 29/04/2014

| Testata || Commerciale u Indirizzo || Dncumentalexu Righe Dettaglio | ;31 Assnciazn..; I Allegati |

i (5 cmie], =4

‘ Vioce di Indice (*) B

Scelta Aoo

Lnscumentale

Mes=zaggi

. d
U- Y. FATTURA

PER LA GOVERMAMCE 006
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Inserimento Fattura (4)

Creazione Fattura Vendita

1-Amministratore Amministratore-ADMNADM
PI000052-Vittorio Armani-ADMNTAS
P1000002-Francesco Ballarini-ADMNTSQ
P1000001-Federico Grillini-ADMNTAS
P1000082-Federico (Organi) Grillini-ADMNADM




L Inserimento Fattura (5) J

Creazione Fattura Vendita

Voci di Indice

=

UGOV - Reqgistro iva vendite elettronico

UGOV - fattura elettronica verso PAC

UGOV - cicli gestionali tipo 1

Pagina |I| di 1 FPrima pagina [¥Pagina precedente #lPagina successiva [DUltima pagina

www.cineca.it



Creazione Scritture IVA

Creazione Scrittura IVA

= e i

. Documenti gestionali = Accesso per Cicli - Fattura Vendita (UO: Dip.di Scienze della Vita; Anno: 2014)

adi Prova

- - [ 1= — | :
@ Nuowvo | | Ricerca | I__,‘I?f Madifica | | | E _! | | I_ﬁ Cancena I Duplica | | | | Iter |
Report: Commerciale w | Adobe POF {pdf) i Opera:ioni: Crea Scrttura Iva per Fattura Vendita " ﬁ Esegui || |
0 0G 19271 Stato (*) Completo Stati Applicativi
. . . ) Mon contabilizzata Coan ~
Nr. Registrazione 19| Data Registrazione (*) 29/04/2014 Mon contabilizzata fondo y
Mon contabilizzato Inve

‘ Testata ” Commerciale ” Indirizzo " Documentale\" Righe Dettaglio "mn'nssociazioni" Allegati |
| | | H || Scelta Aco |

Voce di Indice (%)

UGOW - cicli gestionali tipo 1 EF

Documentale

Messagqi

U- G(.)§/ FATTURA 4
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Invio a Titulus (1)

Trasmissione Fattura Vendita

‘ mgéf 'V"J'ﬁjvasité di'Prova

Fattura Vendita___[+] Adobe PDF (pdf) ||

Trasmetiasd  |~][]

Stati Applicativi
Contabilzzata Iva
|C0mpleto | Contabiizzata Coge

i i Contabiiizzata Coan

24 Data Registrazione (*)  15/05/2014 | e
MNon contabiizzata fondo
Da Trasmettere

|~

ID DG

19390 ~ Stato (*)
Nr. Registrazione |

\J ;
N SO

U-GOV FatTuRa (

www.cineca.it



Stati della Fattura Eletironica

Cancellazione
registrazione IVA

V
1 Creazione
registrazione IVA
Stato Da
Iniziale Trasmettere
Trasmetti
\ 4
)
In
A Hazi d rte del o e
desfinatario (NEECOT) o L Trasmissione | Nofifica di scarto (Ns), file non
decorrenza dei termini (DT) o ) recapitabile (NR) o rifiuto da
Afttestazione avvenuta . . parte del destinatario (NEEC02)
frasmissione con impossibilita Ritrasmetti
di recapito (AT)
\ 4 vV
Trasmesso Trasmissione

con errori

L)

-y F
U-GOV FatTuRA
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Invio a Titulus (2)

Trasmissione Fattura Vendita

‘ mgéf 'V"J'ﬁjvasité di'Prova

Completa

Fattura Vendita___[+] Adobe PDF (pdf) ||

Trasmettiasd ||

Stati Applicativi
Contabiizzata Iva
|C0mpleto | Contabiizzata Coge

. . Contabilizzata Coan

24| Data Registrazione (*) |15.{g5.{2014 | e ——
Non contabilizzata fon.Jo
Da Trasmettere

|~

ID DG

19390 ~ Stato (%)
Nr. Registrazione |

A :
N A

U-GOV FatTuRa (

www.cineca.it



Invio a Titulus (3)

Trasmissione Fattura Vendita

" IFederico Grillini  Esci *1 | Guida ¥ [} Home

PRODUZIONE Sessione]
S e s Accesso per Cicli - Fattura Vendita (U0

Tipo DG Numero Reg. DG UQ Numerante

Data Reg. DG
‘ P | Fattura Vendita 19

020141 29/04/2014

\ Eé} 'Wﬁjtvétsité di' Prova

Documenti gestionali » Accesso per Tipologie - Fattura Vendita (UO: Universita’ degli Studi ; Anno: 2014)

Fattura Vendita =] Adobe PDF (pdf) _[-] I = R

Stati Applicativi

 ontabiizzata Coan

In Trasmissione

Mon contabilizzata frrou
Contabiizzata Coge

Mon contabilizzato Inve
Contabilizzata Iva

D DG 19407 . Stato (¥) ‘Completo |
Nr. Registrazione | 28| Data Registrazione (¥) |18_{05{2014

\‘:20 /,

-

U-GOV ';AW ( www.cineca.it




Stati della Fattura Eletironica

Cancellazione
registrazione IVA

Da
Trasmettere

1 Creazione
registrazione IVA
Stato

Iniziale

\ 4
M

Trasmetti

In

Trasmissione Notifica di scarto (NS), file non
) < recapitabile (NR) o rifiuto da
parte del destinatario (NEEC02)

Accettazione da parte del
destinatario (NEEC01) o
decorrenza dei termini (DT) o
Attestazione avvenuta
trasmissione con impossibilita
di recapito (AT)

SEER

Ritrasmetti

Trasmesso Trasmissione
con errori

== a
U'G OV FATTURPI;
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FASE 2: REGISTRAZIONE IN
TITULUS ED INVIO A SDI
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Passi

1. Registrazione tattura in bozza in Titulus
(repertorio fatture elettroniche in uscita o semplice
protocollo in uscita)

2. Avvio automatico del workflow di firma
(tramite Confirma), protocollazione ed invio
tramite PEC al Sdl

3. Archiviazione delle ricevute PEC di
consegna e di accettazione

4. Archiviazione delle ricevute Sdl
(positive/negative)

5. Notificaricevute Sdl ad UGOV-CO

\ ()
\‘..0 //’
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bozza bozza boz2za

bhozza

bozza bozza

y2Z2a

Registrazione in Titulus

@ Bozza del 20/05/2014

Destinatari
- Struttura esterna , Via Po, 20 - cf. 06838821004 - p.iva ITO6838821004

A mezzo Sistema di Interscambio (PEC)

Oggetto Fattura n. 24 del 20/05/2014

Allegati 0 - nessun allegato;
oce di indice UGOV - fattura elettronica verso PAC
Classif. 1/8 - Informazioni, relazioni con il pubblico e accesso ai documenti (conservazione illimitata)

Fattura Elettronica

Numeto Fattura F 0024 Data Fattura 20/05/2014
Importo Fattura 152 .00 Divisa ELR
Responsabilita
UOR-RPA Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/05/2014 %4 v/
Workflow Applicati
Fattura Elettronica - Firma [id: INO0000223] n annulls

Azioni disponibili
Firma [Firms Fattural

Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/05/2014 - 16:55:08

bozza

C

bo

‘a

Altro

Tipologia Fattura elettronica verso PA

Documenti informatici %

ile Stato Ultima versione
IT00427620364 24.xml prenota 20/05/2014 - 16:55:05

Informazioni di servizio

Id 206663 &8 (%
Registrazione Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/05/2014

2
&L

-,
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Firma e trasmissione a Sdi

=N S Prot n. 98 del 20/05/2014 (P014-ADMNTAS-0000098)

Destinatari

b4 Struttura esterna , Via Po, 20 [sdi02@pec.fatturapa.iff - c.f. 06838821004 - p.iva =
IT06838821004

A mezzo Sistema di Interscambio (PEC)
Oggetto Fattura n. 24 del 20/05/2014
Allegati 0 - nessun allegato;

Voce di indice UGOV - fattura elettronica verso PAC
Classif. I/8 - Informazioni, relazioni con il pubblico e accesso al documenti (conservazione illimitata)

Fattura Elettronica

Numero Fattura F.0024 Data Fattura 20/05/2014

Importo Fattura 12300 Divisa ELR
Responsabilita

UOR-RPA Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/05/2014%i v/

Workflow Applicati
Fattura Elettronica - Firma [id: INO0000223]
Start Workflow Titulus - Ares di sviluppo - Zappavigna Carmine 20005/2014 - 16:55:08
Firma [Firma Fattura] Titulus - Area di sviluppe - Zappavigna Carmine 20/05/2014 - 16:57:18

Tipologia Fatiura eleftronica verso PA
Documenti informatici % *

File Stato Ultima versione
IT00427620364 24. ml ] 20/05/2014 - 16:57:14 versioni precedenti

Informazioni di servie=—"
Id 206663 25 (&
Registrazione Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/05/2014

2
&L

-»_e
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Notifica da Sdli

& S| Prot n. 98 del 20/05/2014 (2014-ADMNTAS-0000098)

Destinatari

- Struttura esterna , Via Po, 20 - c.f. 06838821004 - p.iva [T06838821004 e H‘;I I b

A mezzo Sistema di Interscambio (PEC)

Oggetto Fattura n. 24 del gy

Allegati 0 - nessun allegat
Voce di indice UGOV - fattura el A: sdi02@pec.fatturapa.it Data: 20-05-2014 16:58:18
Classif. |/8 - Informazioni.

Fattura Elettronica Invio Telematico Telgmatlco
Accettazione

Numero F 0024 Consegna [05/2014
Importo 153.00 Notifica Fattura elettronica (Attestazione di avvenuta trasmissione R
della fattura 1339427) (eml) 1
UOR-RPA Titulus - Area di sv 20105201453 v

Workflow Applicati OK

Fattura Elettronica - Firma [id: INO0000223]

Start Workflow Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/05/2014 - 16:55:08
Firma [Firma Fattura] Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/05/2014 - 16:57:18

Tipologia Fattura elettronica verso PA

Documenti informatici % *

Ultima versione
1T00427620364 24.xml 8 20/05/2014 - 16:57:14 versioni precedenti
Informazioni di servizio
2
\‘ .o
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FASE 3: VERIFICA ESITO
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Verifica esito dell'invio

Stati di arrivo e loro significato

Azioni \\

Utente

Notifiche da SDI

\_

~

Crea

Stato del DG in UGOV

scrittura IVA

Trasmetti a

[
>
[
L

Da \‘\.:o
Trasmettere U' G(SV

SDI
R

—P‘ Scarto

N e :
Trasmissione :

o

—> Mancata Consegna ]

al Trasmissione con errori ] ------------- »

Attestato di avvenuta w
trasmissione con
impossibilita di recapito J
—>[ Avvenuta Consegna ]

Accettazione

.|

—b[ Decorrenza termini JL
hl

/

\_J
\“.:o

U-GOV

>L Trasmesso ]
:[ Trasmesso ]
=[ Trasmesso ]
( - . :
=L Trasmissione con errori  {++=*»

/

FATTUR '
T
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Stati della Fattura Eletironica

Cancellazione
registrazione IVA

\ 4
1 Creazione (
registrazione IVA
Stato s Da
U
Iniziale L Trasmettere
Trasmetti
\ 4
~\
In
Accettazi d rte del icel
desfinatario (NEECOT) o L Trasmissione | Nofifica di scarto (NS), file non
decorrenza dei termini LB7] o > 1 racapitabile (NR) o rifiuto da
Attestazione avyénuta . g parte tel destinatario (NEEC02)
frasmissione consimpossibilita Ritrasrnetti
di recapito (AT)
\ 4 vV
Trasmesso Trasmissione

con errori

L)

-y F
U-GOV FatTuRA

PER LA COVERMAMCE OOGLI AT

www.cineca.it



Visualizzazione dell’esito in U-GOV

S 39

Come viene visuadlizzato I'esito in U-GOV

Documenti gestionali » Accesso per Tipologie - Fattura Vendita (UO: Dip. di Fisica; Anno: 2014)

| Chiudi Funzione |

IE] Nuovo H

Ricerca H}? Modifica H

B |

H:ﬂ Cancella ‘ ‘

Duplica ‘ ‘ | | Tter ‘

oo |

Report: Fattura Vendita E Adobe PDF (_pdf) Operazioni:

B =! | |

‘ Esporta XML FatturaPA H Visualizza File ‘

ID DG 43263 Stato (*) Completo

Nr. Registrazione 19 Data Registrazione (*) 15/05/2014

Stati Applicativi

Trasmesso o
Non contabilizzata Coge o
Contabilizzata Iva

|Te5tata ” Commerciale || Indirizzo ” Documentale || Righe Dettaglio || E\ ” Associazioni || Allegati |

ey | [& : T

!! Scelta Aoo |

[ -
Voce diIndice (*) UGOV - fattura elettronica verso PAC

Documentale 000025972-ADMNTSQ-78565730-f036-48c2-b032-2e77afe5bb83

| Messaggi

&

Tipo messaggio: Attestazione di Avvenuta Trasmissione con Impossibilita di Rec:

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio IVA | Associazioni | Allegati

Identificatore Descrizione Nome File Categoria
* | ®|s1 1T92049880377_22Z.xml Fattura Elett
| IX EI 83 Esiti trasmissione Esiti trasmis:
\‘Q
\‘?'O

U-GOV

PER LA GOVERMAMCE DOGLI AT T

/
F.
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Verifica esito

38 -

Cosa fare in caso di errore trasmissione:

* In caso di una notifica di Scarto dal SdlI
Il documento non risulta fiscalmente emesso.
E' possibile agire sul dg fattura attiva in Ugov, sanare la causa dello scarto e
ritrasmettere lo stesso.

« In caso di una notifica di Impossibilita di recapito
Il documento € da ritenersi fiscalmente emesso alla data di notifica della
mancata consegna.
Il SdI tenta la consegna della fattura al destinatario per 10 gg, decorsi i quali
notifica I'avvenuta tfrasmissione con impossibilita di recapito (questo caso
potrebbe verificarsi per problemi "tecnici’). La fattura attiva in U-GOV passa in
stato Trasmesso.

* In caso di Rifiuto da parte del soggetto

Il documento risulta fiscalmente emesso quindi € necessario procedere
all’'emissione di un documento di Nota credito.

S, 7
|

P FATTUR | |
U-GOV PA www.cineca.it
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Conservazione delle Fatture

Funzione di invio in conservazione
« Fase 1: procedura manuale Titulus > Conserva
« Fase 2: procedure automatiche Titulus 2 Conserva

Termini di conservazione: 15 giorni dalla data
di emissione della fattura.

(Voci di corridoio)

\.? d //’
~~v FATTURA | | |
.U'{Jm\"/ PA www.cineca.it



DEMATERIALIZZAZIONE DEI
REGISTRI IVA

/
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Creazione del Registro IVA

Contabilitd Iva = Stampe = Re_gstri commerciali - Esercivio: 2014 Unita Econemica: UE.A - Universita” degli Studi di MODEMA e REGGIO EMILIA

| Salva | Stampa PDF || Stam|a ¥LS ” Fatturazione Elettronica

* Tipo Stampa: | Definitiva

* Tipo Registro: I Fatture

* Tipo Attivita: I{}1 - Attivita commerciale

[ ] EE

* Acgquisto/vendita: IVendita

Elabora tutti i sezionali: 0=

|? Filtra || @ Annulla filtro

4! Codice Sezionale “! % Nome Sezionale
[
i
[+] F.006 Dip. di SCIENZE DELLA WVITA (fatturazione elettronica)
j W.001 Dip. di COMUNICAZIONE ed ECONOMIA{WENDITE)
[ W.ooz2 "Dip. di ECONOMLA ""MARCO BIAGI"'(VENDITE)"
[ W.003 Dip. di GIURISPRUDENZA{VENDITE)
[ W.oo4 "Dip. di INGEGMERIA ""Enzo Ferrani""(WVENDITE)"
[ W.005 Dip. di SCIENZE CHIMICHE & GEOLOGICHE(WENDITE)
[ W.00e Dip. di SCIENZE DELLA VITA{WENDITE)
= Frima pagina Pagina 1 di1 B = Ultima pagina Risultati 1-45 di45
Periodo: » [Data Inizio: Data Fine:
Annotazioni: = Mum. pag. iniziale: 1

&L

-
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Trasmissione del Registro IVA

Contabilitd Iva = Stampe = Registri commerciali - Esercizio: 2014 ,Unita Economi~—. Lc.A - Universita’ degli Studi di MODENA e REbwaac TMTLIA

Scelta Aoo:

|? Filtra || @ Annulla filtre || Torna In lietro ||Trasmetti || Con: ulta Documento

Pl000086-Angeneri TestADMNTAS

/—\ = Tipo Registro

<% Sezionale

417 Data Inizio

4% Data Fine

Stato

~ |

VEN

O

F.006

01/04/2014

30/04/2014

Non Trasmesso

[] |vEn

F.006

01/05/2014

31/05/2014

Non Trasmesso

2
\“.:0

U-GOV

PER LA COVERMAMCE OOGLI AT
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ALTRE MODALITA' DI
FUNZIONAMENTO

/
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Modalita Manuale (1)

Export del file XML fattura

E E

Fattura Vendita____[~] Adobe PDF (pdf) [

Trasmetiasdl  [*]]

Completa

Contesto

Stati Applicativi

ID DG 19390 - Stato (¥) ‘Completo

Nr. Registrazione | 24| Data Registrazione (¥) |15{05{2014

Contabiizzata Iva
Contabiizzata Coge
Contabiizzata Coan

Non contabilizzato Inve
wON CoNtanicaw fondo
Da Trasmettere

[Testata“Commerciale”Indirizzo]fDocumentaleHRighe DettagioUIVAHAssmiazioniHAlegali]

\..0

U-GOV FaTTURA (

www.cineca.it



Modalita Manuale (2)

Export del file XML fattura

Apertura di [T01032450072_27 i =5

E stato scelto di aprire:
=] ITT01032450072_27.3cml

tipo: XML Document (3,2 kB)
da: http://univ25.cineca.it:8002

., Premi_gui per scaricare il file oppure_gui per annullare |a
richiesta. Che cosa deve fare Firefox con questo file?

) Aprirlo con | XML Editor (predefinita) -

@ Salva file

[7] Da ora in avanti eseqgui questa azione per tutti i file di questo tipo.

| ok || Amnuia |

Documenti gestionali » Accesso per Tipologie - Fattura Vendita (U0: Universita" degli Studi ; Anno: 2014)

Procedi registrazione || Annulla registrazione

e

-

..U;..c.i9¥ FA"Uar'A ( www.cineca.it



Modalita Manuale (3)

Avanzamento dello stato

ConsorfirMeruniver

=Ly WUniversitadi Prova

Documenti gestionali » Accesso per Tipologie - Fattura Vendita (UO: Universita' degli Studi ; Anno: 2014)

E:! Applica m Annulla

: Completa
Fattura Vendita _[~| Adobe PDF (pdf) [~

VaiinTrasmesso [~

Contesto
Vai in Trasmesso

Wai in Trasmesso Con Errori

‘Stali Applicativi

Contabilizzata Coan

ID DG

19407 . Stato (¥)

Nr. Registrazione |

|C0mplet0 T

In Trasmissione
Non contabilizz=+= fundo
28 Data Registrazione (*)  18/05/2014 Contabiizzata Coge
Non contabilizzato Inve
Contabilizzata Iva
[Testata“Commer(iale”[ndirizzo”[)ocumentale“Righe DettagioHIVAHAssodaﬁoniHAlegaﬁl

B
\‘..0

www.cineca.it



Interfacciamento con altri sistemi (1)

Interfaccia applicativa (APl) con quatiro “servizi”
utilizzabili da un sistema esterno per le Fatture

Elenco fatture da trasmettere :
getElencoFEDaTrasmettere

- Estrazione del file XML della fattura ed esecuzione della
transizione “In Trasmissione™ :

getXmlFE

- Ripristino a “Da trasmettere” di un documento Trasmesso:
resetTrasnissionFE

- Ricezione messaggio esito da SDI :
receiveMsgForFTEL

2
L) 7

o _*

... 4
FATTURA | | |
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Interfacciamento con altri sistemi (2)

Interfaccia applicativa (APIl) con tre‘servizi” utilizzabili
da un sistema esterno per i registri IVA

- Elenco registriiva da trasmettere:
getElencoRegistriDaTrasmettere

- Estrazione registro iva in formato pdf e fransizione del registro in
"frasmesso™

getRegistro

- Ripristino stato "in tfrasmissione"” di un registro iva
precedentemente trasmesso (da invocare in caso di errori):
resetTrasmissionReqistro

\:J
S0 s

o _*

- /
U-GOV PR

www.cineca.it



Interfacciamento con altri sistemi (3)
38

Avanzamento dello stato attraverso i servizi

e A |

.. =
ddl Prova

5—1“)-_ . £

. Documenti gestionali » Accesso per Tipologie - Fattura Vendita (U0O: Universita® degli Studi ; Anno: 2014)

@ Nuovo H Ricerca ‘ B Modifica H ‘ E H |LB Cancella i i DuplicaJ ‘ H Iter ‘
Report: Fattura Vendita [*| Adobe PDF ( pdf) E Operazioni: Eﬂ || |

‘ Esporta XML FatturaPA H Visualizza File ‘

Stati Applicativi

Contabilizzata Iva
ID DG 19390 Stato (*) Completo Contabiizzata Coge
. . . . Contabilizzata Coan
Nr. Registrazione 24 Data Registrazione (*) 15/05/2014

Non contabilizzato Inve
Non contabilizzava fndo
Da Trasmettere

".Testata-u.Cnmmerciale-u.Indirizzn-“‘.Dncumentale.u. Righe Dettaglin” IVA '”-Assnciazinni.H.Allegati.]

by b SA S www.cineca.it



Funzionamento con solo Titulus (1)

|l sistema contabile genera il file XML (firmato o da
firmare) secondo le specifiche del Sdl

« |l file viene registrato in Titulus:
« Gid firmato?
« Da firmaree

« Importante: occorre valorizzare il campo ‘Tipologia’
con: “Fattura elettronica verso PA”

L. 7

o 4
FATTUR | _ ,
UL@:.@\{ PA www.cineca.it



Funzionamento con solo Titulus (2)

ER Sl Prot n. 98 del 20/05/2014 (2014-ADMNTAS-0000098)

Destinatari
a4 Sty uttura esterna , Via Po, 20 [sdi02@pec.fatturapa.iff - c.f. 06838821004 - p.iva
706838821004
A mezzo Sistema di Interscambio (PEC)
Oggetto Fattura n. 24 del 20/05/2014
Allegati 0 - nessun allegato;
Voce di indice UGOV - fattura eletironica verso PAC
Classif. /8 - Informazioni, relazioni con il pubblico e accesso ai documenti (conservazione illimitata)
Fattura Elettronica
Numero Fattura F 0024 Data Fattura 20/05/2014
Importo Fattura 153 00 Divisa EUR
Responsabilita
UOR-RPA Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine 20/0572014 ¢iv/
Workflow Applicati
Fattura Elettronica - Firma [id: INO0O000223)
Start Workflow

Titulus - Ares di sviluppo - Zappavigna Carmins 20/05/2014 - 16:85:08

20/05/2014 - 16:57:18

Firma [Firma Fatturs] Titulus - Area di sviluppo - Zappavigna Carmine

Tip« logia Fattura elettronica versc PA
Documeantiinformatici ™ *

)
=
®

Stafo Ultima versione
1100427620364 24.xmi R

20/05/2014 - 16:57:14 versioni precedenti

U-GOV FaTTURA (

www.cineca.it
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Funzionamento con solo Titulus (3)

Nel caso di CIA € possibile esportare il file XML

U-GOV

PER LA GOVERMAMCE DOGLI AT T

B Medifica fattura clienti

E=E)

Muove dettaglio
Dati contabili
Ricerca

Clienti

Salva

Pratica

Rateizzazione esigi
Estrai Fattura Elettronica

~ o AE
Slanp

Stampa
Stampa Dati Intrastat

Esci

Opzioni | Nota Righe Registrazione

bilita va

Finestre  Ajuto

Ezercizio
9 L. organizzativa

-

—

2014
A T0BILANCIO DI PROYA

Es. R.Fattura

-

N. R.Fattura

IONALE DI PROME

1E/B/2014 D

ﬂ Stata ’N_ [~ Sospendi CoEp
Diata conferma Fattura Elettronica ﬂ

-

[~ Liquidazione differita

| Emissions [15/0572014°] D |

Completa dati IMTRASTAT [

Tipa contratto |

Descrizione Anagrafica

Codice Fizcale

|E nte di prova

FE026520229

Partita lva

——

Termini Incasso ‘

[~ Saltuario
[

] oow [

m

Modalits Incassa ‘BI

|G irofondi su Banca ditalia

jABI|

Conto Corente bancario

|- 1234567

Codice |BAN |

2] CsB

Intestazione ‘

Fattura Cliente

Dati consuntivi

/
FATTURA
A Y.
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ATTIVAZIONE DELLA SOLUZIONE
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Ativazione

A

Richiedere al proprio Program Manager la procedura di
“Aftivazione Fattura Elettronica’, che prevede:

* Le versioni minime

Aggiornamento delle versioni*

Verifica della visibilita tra i sistemi
Verifica della corrispondenza utenti tra U-GOV e Titulus
Configurazione dei parametri applicativi UGOV e Titulus

U-GOV AC

richieste sono:

U-GOV CO
U-GOV DG

Titulus

05.00.00.00
05.01.00.00
02.08.00.00
04.01.00

&Le

o _*

== 7
U- GO\{ FATTURPA
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FAQ (FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS)

/
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Domande (1)

L’obbligo del 6 Giugno riguarda fatturazione
attiva o anche passiva?

- Al 6 Giugno 2014 I'obbligo si applica nei confronti di Ministeri,

Agenzie fiscali ed Enti nazionali di previdenza ed assistenza

sociale. Gli Atenei che sono FORNITORI di queste PA hanno
l'obbligo di INVIARE loro le fatture ATTIVE in formato elettronico.

All' Ateneo e gia stato assegnato d’ufficio un
codice IPA. Ricevero fatture dal 6 Giugno?

->No. Nella scheda dell’IndicePA viene riportata la data di

avvio del servizio: 06/06/2015 (in realta anticipata al

31/03/2015).

Il codice IPA assegnato servira da Marzo 2015 quando I'Ateneo

dovra RICEVERE fatture elettroniche dai propri fornitori.

\J
S -

’
4
= u\/ FAT IURI) ' . '
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Domande (2)

P,

L’anagrafica del destinatario deve essere censita

in Titulus?
- No. | dati anagrafici vengono trasmessi da UGOV a Titulus,
che li archivia ad ogni registrazione.

Devo riportare nell’anagrafica Titulus o inserire a
mano la PEC della PA destinataria?

-2 No. Chi emette la fatftura deve inviarla all'indirizzo PEC di Sdl e
non alla PEC del destinatario. Sara compito del Sdl trasmetterla
al destinatario secondo il canale scelto da quest’ultimo.

Il Codice Univoco Ufficio deve essere riportato
nell’anagrafica di Titulus?

- No. E’ sufficiente che questo sia riportato nella fattura XML.

L’unic.o requisito € che la fattura XML rispetti le specifiche del Sdl.

\“.!0 //’
P;CQV 5 URPA www.cineca.it
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Domande (3)

Se I'ateneo ha Titulus 3?7

- La gestione della PEC produce messaggi non compatibili con
il protocollo definitfo dal Sdl. Le fatture devono essere frasmesse
tramite casella PEC esterna a Titulus. Entro i termini di
conservazione devono essere inviate a Conserva (tramife FTP)

@ Cosa é possibile fare se I'Ateneo non utilizza
Titulus?

- Esportazione XML fattura ed invio manuale o integrazione con
alfro sistema (documentale).

Cosa e possibile fare se I'Ateneo usa Titulus ma
non ho ancora U-GOV?

- Generazione del file XML dal sistema contabile in uso,
registrazione ed invio framite Titulus.

&

«_¢ -

- /
U-GOV PR
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Domande (4)

@ Gli utenti di U-GOV devono essere profilati anche
in Titulus?

- L'utente che opera su U-GOV deve avere un profilo su Titulus.
La chiave diidentificazione dell’'utente e la username (la login)

A quale AOO viene assegnata la fattura?

- Viene assegnata alll AOO di appartenenza dell’'utente di
UGOV (come censito in Titulus). Se I'utente ha piu profiliin Titulus,
seleziona da UGOV con quale profilo Titulus intfende operare.

&

-_* i
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Domande (5)

Q Chi deve firmare le fatture?

- Il workflow proposto di default prevede che sia I'RPA a firmare
la fattura. L'ateneo puo richiedere la modifica del workflow di
firma indicando altri soggetti della medesima AOQ.

Qual e il formato di firma?

- Titulus, tramite Confirma, firma secondo il formato XAdES-BES
(file.xml). Nel caso di firma da altfro sistema e accettato anche il
formato CAdES-BES (file.xml.p7m)

&

-_* 7
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Domande (6)

Posso creare e gestire un repertorio per le
fatture?

- La configurazione predisposta assegna solo il numero di protfocollo.
L'ateneo puo far richiesta di modificare la configurazione attivando
un repertorio dedicato.

Quali sono i termini per la conservazione di
fatture e registri IVA?

- Fatture elettroniche: entro 15 gg dalla data di emissione.
- Altri documenti fiscali: cadenza almeno annuale.

&

-_* 7
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Domande (7)

@ In caso di problemi a chi mi rivolgo?

- Il supporto Cineca/Kion e a raggiungibile tramite gli usuali
canali per eventuali problemi

Per potervi supportare nel modo piu veloce ed efficace,
suggeriamo di aprire segnalazioni verso le aree di supporto di
Contabilita e Titulus seguendo questo criterio:

* Problemi su inserimento della fattura, gestione IVA, invio a
Titulus, verifica dell’esito dell’invio:

- Consulenza CO (http://ugov-helpdesk.cineca.it )

* Problematiche inerenti firma digitale, protocollazione,
fascicolazione, conservazione ed invio tramite PEC:

- Consulenza Titulus (support.kion.it )

&

> 4
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