
                                

 
 

DIREZIONE ORGANIZZAZIONE, PROGRAMMAZIONE E SVILUPPO RISORSE UMANE 

Ufficio Pianificazione e ciclo della performance  

 

Ai Direttori e Responsabili amministrativi dei Dipartimenti e dei Centri 

Al Presidente della Facoltà di Medicina e Chirurgia 

Ai Dirigenti e Responsabili degli Uffici  

 

e p.c.  a tutto il personale tecnico amministrativo e ai CEL  

 

Edizione 2025 del Progetto Good Practice - Costi ed Efficienza: compilazione dei timesheet del PTA  

Gentilissime e Gentilissimi, 

il nostro Ateneo anche quest’anno ha aderito al progetto Good Practice, coordinato dal Politecnico di Milano. 

Il progetto comprende l’indagine Costi ed Efficienza, con l’obiettivo di misurare l’efficienza dei servizi 

amministrativi e di supporto degli Atenei italiani, restituendo una misura confrontabile tra le diverse realtà 

universitarie. Una delle attività fondamentali per la buona riuscita dell’indagine è la compilazione del 

timesheet da parte del personale tecnico-amministrativo e dei collaboratori ed esperti linguistici (CEL). 

 

Il timesheet è una semplice scheda nominativa, in cui ciascun dipendente è invitato a indicare, in termini 

percentuali e per grandi linee, come ha distribuito il proprio tempo lavorativo nel corso del 2024, in relazione 

alle principali attività svolte. 

Come fare: per ciascuna unità di PTA in servizio nel 2024 nella struttura: 

▪ individuare all’interno della tabella della Guida alla compilazione del timesheet (pagg. 3-13) le 

principali attività svolte nell’anno e il relativo servizio 

▪ compilare il modulo di timesheet personale (allegato) indicando la percentuale del tempo impiegato 

su ciascun servizio individuato. Attenzione: la percentuale deve essere un numero intero multiplo di 

5 e la somma deve essere = 100%.  

 

A chi inviare: timesheet compilati di tutte le unità di PTA (compresi i tempi determinati e i lavoratori 

somministrati) e CEL assegnate alla struttura vanno inviati a pianificazione@unimore.it (in formato word o 

pdf) 

 

Scadenza: 30 maggio 2025 

 

Per informazioni: Ufficio pianificazione e ciclo della performance pianificazione@unimore.it e FAQ della 

Guida alla compilazione del timesheet 

Grazie per la collaborazione 

 

Cordiali saluti         LA DIRIGENTE 

                                                                                                                (Dott.ssa Maria Raffaella Ingrosso) 
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